
新加坡佛教总会呈献 

样板文件 
 

C2：申请采购单   PURCHASEING  / PAYMENT REQUISITION 

附上证件   Please attached supporting documents 

  
申请序号  Requisition No.： 项目/活动  Project / Event: 

 申请日期 Date or Requisition : 

何时需要物品 Date Goods Are Required: 

  
拟议的供应商  Suggested Supplier 

姓名  Name:  

地址  Address:  

 

电话 

Phone: 

传真  

Fax: 

联络人 

Contact person:  

电邮 Email: 报价编号  Supplier Quote No.:  

 
数量 

Quantity 

物品说明 

Descriptions 

单位价 

Unit Price 

金额 

Amount 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

               小计  Subtotal:  

   消费税  GST:  

   总额  Total Amount:  

   

决 定  Decision  

                批准    Approved  不批准     Not Approved 
 

 

 

    

批准者姓名及签名          日期     Date 

Name & Signature of Approving Officer   

 


