
样板 E2 
 

X X X X 社团 

租户的租约记录 
 

 

租户名称： 

 

负责人姓名：                                      联络号码： 

 

注意事项：不论是新租约或续约，都必须向国内税务局（IRAS） 

缴交印花税（Stamp Duty）。 

 

 

单位号码 

 

面积 

（平方米 M2） 

每 月 租 金 

 
每方米   面积乘    维修、保养      每月总租金 

租金率   租金率    与清洁费 

 

租约期 

    

 

 

续约记录 

 

 

单位号码 

 

面积 

（平方米 M2） 

每 月 租 金 

 
每方米   面积乘    维修、保养      每月总租金 

租金率   租金率    与清洁费 

 

租约期 

    

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

备注： 



样板 E3 
 

X X X X 社团 

各类保单记录 
 

 

保险公司名称： 

 

负责人姓名：                                      联络号码：    

   

 

保单名称 

及保单号码 
投保额 每年保费 投保期 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

续保记录 
 

保单名称及

保单号码 
续保日期 投保额 每年保费 投保期 备注 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     



样板 E4 
 

X X X X 社团 

各类准证记录 
 

1. 工作准证 

 

 员工姓名  准证号码  准证有效期  更新日期 

           

           

           

           

           

           

            

主管部门：人力部/工作准证署  MOM 

负责官员姓名：                                  联络号码： 

 

2.出版准证[本会 xxxx（刊物名称）] 

 

出版准证号码： 

准证有效日期： 

更新日期： 

 

主管部门：新闻通讯艺术部/出版准证署   MICA 

负责官员姓名：                                            联络号码： 

 

3. 电梯准证 
 

电梯准证号码： 

准证有效日期： 

更新日期： 
 

维修承包商名称： 
 

承包商负责人姓名：                            联络号码： 

主管部门：建筑局   BCA 

 

4. 电房准证 

 

电房准证号码： 

准证有效日期： 

更新日期： 

 

维修承包商名称： 

 

承包商负责人姓名：                            联络号码： 



 

 


