
新加坡佛教总会呈献 

样板文件 
 

C3：采购/服务订单 
 

档案 FILE: 

 

日期  DATE: 

 

 

 

 

 

采购 / 服务订单 

PURCHASE 
ORDER 
FORM 

至 

To: 

送至 

Deliver To: 

  

  

  

  

订单编号/项目名称 

P.O. NUMBER/PROJECT TITLE 

送货日期 

DELIVERY DATE 

付款条件 

TERMS 

   

   

序号 

S/N 

数量 

QTY 

单位 

UNIT 

物品说明 

DESCRIPTION  

单位价 

ＵＮＩＴ ＰＲＩＣＥ  

金额 

AMOUNT 

 

 

     

 

 

     

      

 
   小计 SUBTOTAL  

 
   消费税 GST 5%  

 
   运费／外理费 SHIPPING & HANDLING  

 
 

 

  总额 TOTAL DUE  

 

贵公司的报价编号 

Please refer to your quotation reference: 

 

 

 

 

日期 

Dated 

 

 

 

若对本定单有任何询问，联络 

If you have any questions concerning this PO, call: 

 

 

 

电话 

Tel 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请者 

Requested By 

日期 

Date 

批准者 

Approved By  

日期 

Date 

 


